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LYSEKILS
KOMMUN

Reglemente for intern kontroll for
Lysekils kommun

1 8 Allmant

Detta reglemente innehaler miniminivan for den interna kontrollen. Varje
namnd/styrelse skall antaga regler for den egna interna kontrollen samt
utfora den egnainterna kontrollen utifran sina behov och forutséttningar.

§ 2 intern kontroll — syfte

Intern kontroll syftar till att sdkerstdlla att styrelser och né@mnder
uppratthaller en tillfredsstallande intern kontroll, d.v.s de skall med rimlig
grad av sakerhet sakerstélla att foljande mal uppnas:

e Enéandamasenlig samt kostnadseffektiv verksamhet och organisation

o tillforlitlig ekonomisk rapportering och information om verksamheten

o sdkerhet i system och rutiner

o efterlevnad av tilldmpliga lagar, foreskrifter, kommunala beslut och
riktlinjer mm

Den interna kontrollen skall utformas med hansyn tagen till vasentlighet och
risk

Organisation av intern kontroll

3 § Kommunstyr elsen

Kommunstyrelsen har det dvergripande ansvaret for att tillse att det finns en
god intern kontroll. | detta ligger ett ansvar for att en organisation kring
intern kontroll uppréttas inom kommunen.

4 8§ Namnderna

Namnderna har det yttersta ansvaret for den interna kontrollen inom

respektive verksamhetsomréde. Den enskilda namnden har dérvid att tillse

att

* en organisation uppréttas for den interna kontrollen inom respektive
verksamhetsomrade

* regler och anvisningar antas for den interna kontrollen

Kommentar
Némndernas ansvar for den interna kontrollen anges i KL 6:7 och 9:7. Det & dltid
respektive ndmnd som har det yttersta ansvaret for att utforma en god intern kontroll. |
detta ansvar ligger, att med utgdngspunkt fran den Overgripande interna
kontrollorganisation som fullmaktige har beslutat om, utforma en lokal organisation
anpassad till respektive ndmnds organisationsutformning. Vidare maste lokala regler och
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anvisningar for den interna kontrollen utformas. Det &r viktigt att dessa regler och
anvisningar dokumenteras och antages av namnden.

5 § Forvaltningschefen

Inom namndens verksamhetsomréde ansvarar forvaltningschefen for att
konkreta regler och anvisningar utformas for att upprétthalla en god intern
kontroll. Dessa regler skall antagas av respektive namnd.
Forvaltningschefen ar skyldig att |6pande rapportera till némnden om hur
den interna kontrollen fungerar.

Kommentar
Forvaltningschefen har det verkstéllande ansvaret for att regler och anvisningar inom
intern kontroll blir utarbetade.

| reglerna och anvisningarna anges ocksa forvaltningschefens skyldighet att |6pande
rapportera till ndmnden om hur arbetet med att utforma och féréndra den interna
kontrollen fortskrider samt hur den interna kontrollen fungerar.

6 8 Verksamhetsansvariga

De verksamhetsansvariga cheferna pa olika nivaer i organisationer &r
skyldiga att folja antagna reglementen, regler, anvisningar och policys om
intern kontroll samt att informera 6Ovriga anstéllda om reglernas och
anvisningarnas innebdrd. Vidare har de att verka for att de arbetsmetoder
som anvands bidrar till en god intern kontroll.

Brister i den interna kontrollen skall omedelbart rapporteras till néarmaste
Overordnad.

Kommentar
Med verksamhetsansvarig avses chefer pa olika nivaer i organisationen.

De verksamhetsansvarigas ansvar for att arbeta i enlighet med de regler och anvisningar
som har antagits av namnden kring den interna kontrollen fastdlas har. Alla angtdllda har
en skyldighet att omedelbart rapportera fel och brister i det interna kontrollsystemet till
den nérmast dverordnade som i sin tur ocksa & skyldig att rapportera vidare uppét i or-
ganisationen. Syftet med detta &r givetvis att man inom férvaltningen omgaende skall
kunna vidtaga atgarder for att komma tillrétta med de fel och brister som har
uppmérksammats.

Uppféljning av intern kontroll

7 8§ Namndens skyldigheter

Varje ndmnd har en skyldighet att |0pande folja upp det interna
kontrollsystemet inom namndens verksamhetsomrade. Forvaltningschefen
ansvarar for att kommundvergripande rutiner efterlevs for respektive
namnd.

8 8 Uppfoljning av intern kontroll

Varje namnd skall senast i december manad varje ar antaga en sarskild plan
for det kommande arets uppfoljning av den interna kontrollen. | planen skall
framga

« vad som skall granskas under aret

» vilkareglementen, regler eler policys som bertrs

e vem som & ansvarig fér granskningen och

* nér granskningen skall rapporterastill ndmnden
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9 § Uppfdljning av intern kontrollplan
Resultatet av uppfdljningen av den interna kontrollen skall, med
utgangspunkt fran antagen plan, |6pande rapporteras till namnden.

Kommentar
Rapporteringen bor ske skriftligt

10 8 Namndens rapporteringsskyldighet

Namnden skall i samband med arsredovisningens uppréttande, rapportera
under aret konstaterade fel och brister vid uppféljningen av den interna
kontrollen inom ndmnden till kommunstyrel sen.

Rapportering skall samtidigt ocksa ske till kommunens revisorer.

Kommentar
Eftersom kommunstyrelsen har ett évergripande ansvar fér den interna kontrollen &r det
viktigt att resultatet av néamndernas uppfoéljningar av den interna kontrollen rapporteras till
kommunstyrelsen. Styrelsen har sedan att ta med dessa rapporter i sin beddmning éver
kommunens totala interna kontrollsystem.

Kommunens revisorer skall ocksa ta del av rapporterna, eftersom de bor utgora en del av
ett underlag for ett uttalande "om kontrollen inom nédmnden &r tillracklig".

11 § Kommunstyr elsens skyldigheter

Kommunstyrelsens skall med  utgangspunkt  frdn  namndernas
uppfoljningsrapporter utvardera kommunens samlade system for intern
kontroll, och i de fall forbétringar behovs, foranstalta om sddana.
Kommunstyrelsen skall aven informera sig om hur den interna kontrollen
fungerar i kommunens féretag.

Kommentar
Styrelsen skall, med utgangspunkt fran namndernas rapporter och den egna uppféljningen
inom styrelsens verksamhetsomrade, utvardera kommunens samlade system for intern
kontroll. | egenskap av agare &r det naturligt att information inhdmtas om hur de interna
kontrollsystemen fungerar i de kommunala foretagen. Det & ocksa viktigt att denna
utvardering leder till att atgéarder vidtages till forbéttringar av eventuella brister i
kontrollsystemet.

Kommunens revisorer bor hér, liksom vid liknande diskussioner ute i namnderna, vara
|&mpliga samtal spartners.
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