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ARBETSORDNING FOR KOMMUNFULLMAKTIGE

Under det som foreskrivs om kommunfullmaktige i 1ag eller annan forfattning géller
bestdmmelsernai denna arbetsordning.

Antalet ledaméter (5 kap 1--3 88)

18
Kommunfullméktige har 41 ledaméter.
| vallagen finns det bestdmmelser om antal et erséttare.

Ordforande och vice ordférande (5 kap 6 8)

28
De & daval av kommunfullméktige har &gt rum i helalandet, véljer kommunfullImaktige
bland ledaméterna en ordf érande samt en forste och en andre vice ordférande (presidium).

Presidievalen skall forréttas pa det forsta ssmmantradet som halls med nyvalda
kommunfullméktige.

Presidiet valjs for kommunfullmaktiges |0pande mandatperiod.
38

Tills presidievalen har forréttats, tjanstgoér som ordférande den som har varit ledamot |
kommunfullméktige langst tid (8l derspresidenten).

Om fleraledaméter har likalang tjanstgoringstid som ledamot, skall den dlste av dem vara
A derspresident.

48



Om ordféranden eller nagon av vice ordférandena avgar som ledamot eller fran sin
presidiepost, bor kommunfullmaktige sa snart det kan ske vélja en annan ledamot for
aterstoden av tjanstgoringstiden for den som har avgat.

Om samtligai presidiet & hindrade att fullgora uppdraget, fullgor & derspresidenten
ordfdérandens uppgifter.

Tid och plats for sammantr&adena (5 kap 7 och 8 88)

58
Kommunfullméktige haller ordinarie sasmmantréde varje manad utomi juli. For varje ar

bestammer kommunfullmaktige dag och tid fér sammantrédena.
K ommunfull méktiges budgetsammantrade borjar kl. 13.00 och pagar tills besut &r fattade.

De & daval av kommunfullméaktige har &gt rum i helalandet, ssmmantréader nyvalda
kommunfullméktige forsta gangen i november.

Avgaende kommunfullmaktige bestammer dagen och tiden for forsta sammantradet med
nyvalda kommunfullmaktige.

68

Ett extra sammantrade hdlls pa den tid som ordféranden bestammer efter samrad med vice
ordforandena.

En begéran om ett extra sammantréde skall goras skriftligen hos ordféranden och skall
innehalla uppgift om det eller de arenden som 6nskas behandlade pa det extra sasmmantradet.

78

Om det foreligger sarskilda skal for det, far ordforanden efter samrad med vice ordférandena
stdlain ett ssmmantréade eller andra dagen eller tiden for ssmmantrédet.

Om ordfdranden beslutar att ett sammantrade skall stéllasin eller om dagen eller tiden for ett
sammantréade skall andras, |&ter ordféranden snarast underrétta varje ledamot och erséttare om

beslutet. Uppgift om beslutet skall snarast och minst en vecka fére den bestdmda
sammantradesdagen anslas pa kommunens angl agstavla.

88§
Kommunfullméktige ssmmantrader i kommunfullmaktiges sessionssal i kommunhuset.

Ordfdéranden far efter samrad med vice ordforandena bestamma en annan plats for ett visst
sammantréde.

98



Kommunfullmaktige bestdmmer i vilken utstrackning uppgift om de &renden som skall
behandlas skall inforasi ortstidningarna. Om sarskilda skal foreligger far dock ordféranden
infor ett visst sammantréde begransa annonseringen i ortstidningarna.



Forlangning av ssmmantr &de och fortsatt sammantrade

108

Om kommunfullméaktige inte hinner dlutféra ett sammantrade pa den utsatta
sammantradesdagen, kan kommunfullmaktige besluta att forlanga tiden for sammantradet.

Kommunfullméaktige kan ocksa besluta att avbryta sammantréadet och att halla fortsatt
sammantréade en senare dag for att behandla de drenden som aterstér. | ett sadant fall beslutar
kommunfullmaktige genast, ndr och var sammantrédet skall fortsétta.

Om kommunfullméaktige beslutar att hdlla fortsatt ssmmantréde, utfardar ordféranden en
kungorelse om det fortsatta sammantradet pa vanligt sétt.

Om sammantradet skall fortsattainom en vecka, behéver nagon kungorel se inte utfardas. | ett
sadant fall |ater ordféranden dock underrétta de ledamoéter och erséttare som inte &
nérvarande nér sasmmantrédet avbryts om tiden och platsen for det fortsatta sammantréadet.

Arenden och handlingar till sammantradena

118

Ordfdranden bestammer efter samrad med vice ordférandena nar kommunfullméktige skall
behandla ett &rende, om g annat foljer av lag.

Vid kommunfullmakti ges budgetsammantrade far endast budgetarendet behandlas.

12§

Kommunstyrel sens och 6vriga namnders forslag till beslut eller yttranden i de &renden som
tagitsin i kungorelsen skall om inte tidsbrist omgjliggor dettatillstéllas varje ledamot och

erséttare fore ssmmantradet.

Ordféranden bestammer i vilken omfattning dvriga handlingar i ett &rende skall tillstdlas
ledaméter och erséttare fore sammantrédet.

Handlingarnai varje &ende skall finnas tillgangligafor allmanheten i sammantradesiokalen
under sammantradet.

Interpellationer och fragor bor tillstéllas samtligaledamdter och erséttare fore det
sammantréde vid vilket de avses bli stéllda.

Anmalan av hinder for tjanstgéring och inkallande av erséttare (5 kap 12--17 88)

138

En ledamot som & hindrad att deltai ett helt sammantrade eller i en del av ett sammantréade,
skall snarast anmala dettatill kommunledningskontoret som later kallain den erséttare som
star i tur att tjanstgora.



Om tiden medger det, skall erséttaren kallas skriftligt.

148

Om en ledamot utan foregaende anmalan uteblir fran ett sasmmantrade eller hinder
uppkommer for en ledamot att vidare deltai ett pagaende sammantrade, kallar ordforanden in
den erséttare som &r tillganglig och stér i tur att tjanstgora.

158

Det som sagts om ledamot i 13 och 14 88 gdller ocksa for erséttare, som kallatstill
tjanstgoring.

16§

Ordfdranden bestdmmer, ndr en ledamot eller en erséttare skall tréada in och tjanstgéra under
ett pagdende sammantrade. Endast om det foreligger sarskilda skal for det bor dock intréde
ske under pagaende handl&ggning av ett drende.

16a 8§
En franvarande ledamot, som infinner sig sedan kommunfullmaktiges budgetsammantrade

paborjats, medges tjanstgora fr o m denna tidpunkt. Om en ordinarie ledamot |amnar
kommunfullméktiges budgetsammantrade far erséttare tjanstgora fr o m denna tidpunkt.

Upprop

178

En uppropslista som utvisar de ledaméter och erséttare som tjanstgor skall finnas tillganglig
under hela sammantréadet.

| borjan av varje sammantrade later ordféranden forrétta upprop enligt uppropslistan.

Upprop forréttas ocksai borjan av varje ny sammantradesdag, vid fortsatt ssmmantréde och
nér ordforanden anser att det behdvs.

Protokolljusterare (5 kap 61 8)

188§
Ordféranden bestammer tiden och platsen for justeringen av protokollet fran sammantradet.
Sedan uppropet har forrattats enligt 17 §, valjer kommunfullmaktige tva ledamoter att

tillsammans med ordféranden justera protokollet fran sammantréadet och att i forekommande
fall bitréada ordféranden vid réstsammanrakningar.



Turordning for handlaggning av arendena

198

Kommunfullméaktige behandlar &rendenai den turordning som de har tagits upp i kungorelsen.
Interpellationer och fragor bor tas upp som forsta drenden i kungorel sen.

Kommunfullméktige kan dock besluta om &ndrad turordning for ett eller flera &renden.

Ordféranden bestammer, né&r under ett sasmmantréde ett &rende skall behandlas som inte finns
med i kungorelsen.

Kommunfullméktige far besluta att avbryta handlaggningen av ett drende under ett
sammantrade for att dteruppta det senare under sammantradet.

Yttrander étt vid sammantradena (5 kap 21 och 22 88)

208

Ordforanden och vice ordfdrandenai en namnd vars verksamhetsomrade ett drende berdr far
deltai 6verldggningen i &rendet.

Ordfdéranden och vice ordférandenai en kommunfullmaktigeberedning far deltai
Overlaggningen, nar kommunfullmaktige behandlar ett &rende som beredningen har handlagt.

Ordféranden i en namnd eller i en kommunfullmaktigeberedning eller ndgon annan som
besvarar en interpellation eller en fraga far deltai den dverlaggning som halls med anledning
av svaret.

218§

Kommunens revisorer far deltai dverlaggningen, nér kommunful Imaktige behandlar
revisionsberéattel sen och arsredovisningen.

Revisorernafar ocksa deltai verlaggningen, nar kommunfullméktige behandlar ett drende
som berdr revisorernas egen forvaltning.

22§

Ordforanden later efter samrad med vice ordférandenai den utstrackning som det behovs
kalla ordférandena och vice ordférandenai namnderna och
kommunfullmaktigeberedningarna, revisorerna samt anstallda hos kommunen for att |amna
upplysningar vid sasmmantradena. Detsamma géller utomstéende sakkunniga.

Om kommunfullméaktige inte bes utar ndgot annat, bestammer ordféranden efter samrad med
vice ordférandenai vilken utstréckning de som har kallats for att |1amna upplysningar pa ett
sammantrade far yttra sig under 6verl &ggningarna.



238§

Kommunsekreteraren och kommunjuristen far deltai 6verlaggningen i alla &renden samt yttra
sig om lagligheten av det som férekommer vid sammantrédena..

Talarordning och ordning vid sasmmantr &dena

248

Den som har rétt att deltai kommunfullmaktiges dverlaggningar far ordet i den ordning i
vilken han eller hon anmadlt sig och blivit uppropad. Ett anforande enligt denna punkt
tidsbegransastill fem minuter.

Respektive gruppledare inleder budgetdebatten och darefter 6vrigatalarei den ordning de
anmdlt sig till presidiet. Gruppledarna skall hatio minuter till forfogande for ett forsta
anforande vid kommunfull maktiges budgetsammantréde.

Den som har rétt att deltai kommunfullmaktiges dverlaggningar har ocksa rétt till ett kort
inlagg pa hogst tva minuter for ett genma e med anledning av vad en talare anfort. Den taare,
som forst hade ordet, ges darefter rétt till ett genmale pa genmalet pa hogst tva minuter.
Inlagget gors omedelbart efter den talare som har ordet da begéran om att fa gorainlagget
framstélls.

Om talaren i sitt yttrande skulle avlidgsna sig fran amnet eller upptrada pa ett sétt som strider
mot god ordning och inte efter tillsagel se av ordforanden réttar sig far ordforanden tafran
talaren ordet. Ett sddant ingripande far dock inte ske pa grund av innehallet. | 6vrigt far ingen
avbryta en talare under hans anférande.

Ordfdranden kan utvisa den som upptréder storande och g réttar sig efter tillsgel se.
Uppstar oordning som ordféranden inte kan avstyra, far han upplsa sammantradet.
Yrkanden

258

Nar kommunfullméaktige har forklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gér ordféranden
igenom de yrkanden som har framstéllts under 6verléggningen och kontrollerar att de har
uppfattats rétt.

Ordféranden befaster genomgangen med ett klubbslag. Dérefter far inte nagot yrkande andras
eller dtertas, om inte kommunful Imaktige beslutar medge det enhdlligt.

Ledamot som har framstéllt ett yrkande skall avfatta det skriftligt.

Deltagande i beslut (4 kap 20 § for sta stycket)

26 8§



En ledamot som avser att avsta fran att deltai ett beslut, skall anmala dettatill ordforanden,
innan beslutet fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmalan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunfullmaktige fattar det med acklamation.

Omrostningar (4 kap 20 8 andra stycket, 5 kap 42--44 83)

278§

Né&r omréstningar genomfors, bitrads ordféranden av de tva ledaméterna som har utsetts att
justera protokollet.

Omrostningarna genomfors sa, att ledamaéterna avger sinaroster efter upprop. Uppropet sker
enligt uppropslistan.

Ordfdranden avger dltid sin rost sist.
Sedan omréstningen har avd utats, befaster ordforanden detta med ett klubbslag. Déarefter far
inte négon ledamot avge sin rost. Inte heller far ngon ledamot andra eller aterta en avgiven

rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstar om resultatet av en 6ppen omrostning, skall en ny omrdstning
genomfdras omedel bart.

28§

En valsedel som avlamnas vid en sluten omréstning skall uppta sa manga namn som valet
avser samt vara omaérkt, enkel och sluten.

En valsedd & ogiltig

1  omden upptar namnet pa nagon som inte &r valbar,

2 om den upptar fleraeller farre namn &n det antal personer som skall véljas,
3 om den upptar ett namn som inte klart utvisar vem som avses.

Det som sagts nu géller inte vid val som sker med tillampning av proportionel It val sétt. For
sadana val finns sérskilda foreskrifter i lag.

M otioner

298

En motion skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en eller fleraledamater.
Amnen av olika slag fér inte tas upp i samma motion.

En motion vacks genom att den gesin till kommunledningskontoret.



En motion far ocksalamnas vid ett sasmmantrade med kommunfullmaktige.

En erséttare far vacka en motion bara nér erséttaren tjanstgor som ledamot vid ett
sammantréde.

Kommunfullmaktiges ordforande eller i forekommande fall vice ordférande remitterar
motionen snarast utan att invanta nasta ssmmantrade med kommunfullméaktige.

Ordf6randen anméaler inkomna motioner och till vart de remitterats pa darpa foljande
sammantrade med kommunfullméktige. Kommunfullméktige beslutar om godkannande av
remissinstans. Tiden for beredning av motioner réknas fran det kommunfullméktiges protokoll
justerats och vunnit laga kraft.

Safort styrelse/namnd erhdllit remitterad motion fran kommunfulImaktiges ordférande skall
forvaltningschefen omgaende utse ansvarig tjansteman som uppréttar motionssvar.

Styrelse/ndmnd skall behandla uppréttat forslag till svar och avge det till kommunstyrel sen
snarast, dock senast inom fem manader.

Kommunstyrelsen skall tva ganger varje ar redovisa de motioner som inte har beretts fardigt.
Redovisningen skall goras pa kommunfullmaktiges ordinarie ssmmantraden i april och
oktober.

29a §

Alla som & folkbokforda i Lysekils kommun fér vacka arende i kommunfullméaktige
(medborgarforslag). Ett medborgarforslag skall vara skriftligt och undertecknat av en eller
flera personer. Namnfortydligande, adress och telefonnummer skall anges. Initiativrétten for
kommunfullméktiges ledaméter framgar av KL 4 kap. 168.

Kommunfullméaktige kan inte behandla &enden som rér myndighetsutévning mot enskilda.
Ett medborgarférslag kan vidare bara sakbehandlas av kommunfullméaktige om det ligger
inom kommunful Iméaktiges befogenhetsomrade.

Om ett, i huvudsak likadant, forslag redan behandlats i kommunen de senaste tva éren sa tas
forslaget inte upp till behandling.

Ett medborgarfordag far inte avse arenden som har odemokratisk eller rasistisk innebord.
Amnen av olika slag fér inte tas upp i samma medborgarforslag.

Medborgarférdag vacks genom att det lamnas in till antingen kommunledningskontoret eller
direkt till fullmaktiges presidium i samband med kommunfullmaktiges sammantréde.

Kommunfullméktiges ordfdrande, eller i férekommande fall vice ordférande, remitterar
medborgarférslag snarast utan att invanta nasta ssmmantrade med kommunfullmaktige.

Ordforanden anmaler inkomna medborgarforslag och till vart de remitterats pa darpa foljande
sammantrdde med kommunfullméaktige. Kommunfullméaktige beslutar om godkannande av



remissinstans. Tiden for beredning av medborgarforslag réknas fran det kommunfullméaktiges
protokoll justerats och vunnit laga kraft.

Medborgarforslag skall beredas sa att kommunfullmaktige kan fatta beslut inom ett ar fran det
att forslaget vacktes.

Néar ett medborgarforsdag beretts fardigt och beslut skall fattas, skall forslagsstéllaren
underréttas.

Den som véckt ett medborgarférslag skall ha rétt att yttra sig i fullmaktige nér forslaget
behandlas.

Kommunstyrelsen skall tva ganger om aret redovisa de medborgarforslag som inte har beretts
fardigt. Redovisningen skall goras pa fullméktiges ordinarie sammantréden i april och
oktober.

Inter pellationer (5 kap 49--53 88)

308
En interpellation skall vara skriftlig och egenhéndigt undertecknad av en ledamot.

Den skall gesin till kommunledningskontoret 3 dagar fore det sammantrade vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

En erséttare far lamnain en interpellation under ett sammantrade, om erséttaren tjanstgor som
ledamot vid sammantrédet.

En interpellation bor besvaras senast under det sasmmantrade som féljer narmast efter det da
interpellationen stélldes.

Ett svar pa en interpellation bor vara skriftligt. Uppgift om att interpellationssvar kommer att
l&mnas vid visst sammantréde bor tasin i kungoérelsen. Den ledamot som har stéllt
interpellationen bor fadel av svaret dagen fore den sammantradesdag, da svaret skall lamnas.

Om en interpellation avser forhdllandenai ett sadant foretag som avsesi 3 kap 17 eller 18 88
kommunallagen, far den ordférande till vilken interpellationen har stéllts dverlamnatill en av
kommunfullméktige utsedd ledamot i foretagets styrelse att besvara interpel lationen.

En ersdttare som har stéllt en interpellation far deltai 6verlaggningen da svaret pa
interpellationen behandlas bara om erséttaren tjanstgor som ledamot ocksa vid det tillfallet.



Fragor (5 kap 54--56 §8)
318
En fraga skall vara skriftlig och egenhandigt undertecknad av en ledamot.

Den skall gesin till kommunledningskontoret 3 dagar fore det sammantréde vid vilket
ledamoten avser att stélla den.

Vad som sagsi 30 § galler i tillampliga delar ocksa pa fraga. Svar pafrégan behtver dock inte
vara skriftligt.

En fraga bor besvaras under det sammantrade vid vilket den har stéllts.

Allmanhetens fragestund (KF 1991-12-12. § 53-91-92)

31a 8

Allmanheten far stéllafragor om arsredovisningen vid ett sammantréade med
kommunfullméktige.

| kungorelsen till sasmmantradet skall anges att allmanhetens fragestund skall férekomma.

Allmanhetens fragestund hélles innan kommunfullmaktige behandlar &rsredovisningen dér
fragor fran allmanheten far forekomma.

Under fragestunden far inte nagon 6verl&ggning ske.
Ordféranden bestammer efter samrad med vice ordférandena hur fragestunden skall
genomforas och |ater kalla de fortroendevalda eller anstéllda hos kommunen som behovs for

att [dmna upplysningar under den.

Beredning av drendena (5 kap 26--34 88)

328§

Om kommunfullméktige inte beslutar ndgot annat, avgor kommunstyrelsen hur de &renden
som kommunfullméaktige skall behandla skall remitteras.

Styrelsen far uppdra ét en fortroendevald eller 3t nagon anstélld att besluta om remiss av
sadana arenden.

Forklaring vid revisionsanméarkning (9 kap 15 och 16 88)

338

Om kommunfullmaktige inte beslutar ndgot annat, bestammer ordforanden i vilken ordning
forklaringar 6ver en anmarkning som revisorerna har framstallt i revisionsberattel sen skall



inhamtas fran den ndmnd eller kommunfullméaktigeberedning mot vilken anmérkningen har
riktats.

Valberedning
348

Pa det forsta sammantradet med nyvalda kommunfullméktige valjer kommunfullméaktige en
valberedning for den |6pande mandatperioden.

Valberedningen bestar av 11 ledaméter och lika manga erséttare.

Bland ledamdterna valjer kommunfullmaktige vid ssmmatillfélle en ordférande och en vice
ordférande for den tid som de har valts att vara ledamoéter.

Valberedningen skall laggafram fordag i alla vaérenden som kommunfullméktige skall
behandla med undantag av valen for kommunfullmaktiges presidium, valberedning eller
fyllnadsval som inte &r ordférandeval.

Kommunfullméktige kan dock besluta att forrétta &ven ett annat val utan foregaende
beredning.

Valberedningen bestammer gav sina arbetsformer.

Justering av protokollet (5 kap 61 och 62 88)

358

Protokollet justeras av ordféranden och tva ledaméter.

Om tvaeller fleraledamoter har fungerat som ordfdrande under ett sammantrade, justerar
varje ordfdérande de paragrafer i protokollet som redovisar de delar av férhandlingarna som

ordforanden har |ett.

Kommunfullméktige far besluta att en paragraf i protokollet skall justeras omedelbart.
Paragrafen skall redovisas skriftligt, innan kommunfullmaktige justerar den.

Reservation (4 kap 22 8)
368
Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen,

skall ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen skall [amnastill sekreteraren senast dagen
fore den tidpunkt som har faststallts for justeringen av protokollet.



Expedieringm m

378§

Utdrag ur protokollet skal tillstéllas de namnder, andra organ och personer som berors av
besluten i protokollet.

Kommunstyrel sen och kommunens revisorer skall dock alltid tillstéllas hela protokollet.
Ordféranden undertecknar och sekreteraren kontrasignerar kommunfullmaktiges skrivel ser

och de andra handlingar som uppréttas i kommunfullmaktiges namn, om inte
kommunfullméktige beslutar annat.



